รายงานขอซื้อน้ำมัน  








                  สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15






                                  วันที่….…..เดือน……...........พ.ศ...............
เรื่อง    ขออนุมัติซื้อน้ำมันเชื้อเพลิงและสิ่งหล่อลื่น
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักบริหากรพื้นที่อนุรักษ์ที่  15  (ผ่านหัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป)


ด้วย………...................................... มีความประสงค์จะขออนุมัติจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิงและสิ่งหล่อลื่นสำหรับ ............................................หมายเลขทะเบียน.........................................เพื่อนำไปใช้ในการปฏิบัติงานราชการที่…………..…........................................................โดยนาย............................................................เป็นผู้ไปราชการและควบคุมการใช้รถราชการและนาย......................................................เป็นผู้ขับ  ในการจัดซื้อครั้งนี้  อยู่ในอำนาจของผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15   ตามคำสั่งกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า  และพันธุ์พืช  ที่  153/2548                 ลงวันที่  4  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  2548  จึงเห็นควรอนุมัติทำการจัดซื้อจาก...................................................................... ดังนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคา/หน่วย
ที่ซื้อครั้งสุดท้าย
	ราคา/หน่วย
ที่ขอซื้อ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	1
	น้ำมันเบนซิน
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	น้ำมันดีเซล
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	น้ำมันเครื่อง
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	น้ำมันเบรค
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ไส้กรอง
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	อื่น ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	










(ลงชื่อ).........................................................ผู้เบิก








            (......................................................)
วงเงินที่จะซื้อ…….……………..…บาท (............................................................................................................)                                                                                                                  

โดยใช้เงินงบ...........................................................................  กิจกรรมงาน..................................................................
กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นแล้วเสร็จภายใน....................วัน   วิธีการจัดซื้อ  โดยวิธีกรณีพิเศษ  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  2535  และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ  26  ได้ต่อรองราคาต่ำสุดแล้วลดลงอีกไม่ได้  กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุภายใน..................วัน  ในการจัดซื้อครั้งนี้  เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ดังนี้
1.   …………………………….………..                               จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ
2.    ………………………………………

3.  .……………………………………..
             (ลงชื่อ)..............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
           เห็นควรอนุมัติซื้อ  โดยเบิกจ่ายจากงบ                          (ลงชื่อ)………………….............หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

      ..................................................................
             (ลงชื่อ)....................................หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป







  
                 อนุมัติซื้อได้
(ลงชื่อ)...........................................................    
             (ลงชื่อ)........................................................................
