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                                                        บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ   งานพัสดุ    ฝ่ายบริหารทั่วไป    สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15  
ที่    -






 วันที่             

เรื่อง

ส่งใบสำคัญเบิกเงินค่า

เรียน
ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15   (                                                                                  )
งานพัสดุ  สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15  ขอส่งใบสำคัญค่า......................................................................   กิจกรรม..........................................................กิจกรรมงาน.................................................................  (รหัสกิจกรรม..............................................)  งบ............................................................. ประจำเดือน…................................................  จำนวนเงินที่ขอเบิก............................ บาท   (..............................................................................)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







(ลงชื่อ)…………………..……………….

เรียน  
ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่   15   (ผ่านหัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป)


- เพื่อโปรดทราบ

- ส่วนฯ ได้ตรวจสอบใบสำคัญถูกต้อง

เสนอ      ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่    15


  ตามแผนปฏิบัติงานแล้ว เห็นควร
                          

ได้ตรวจสอบแล้วมีหลักฐานการจ่าย

  อนุมัติให้เบิกจ่ายได้


                            เป็นเงิน………………………บาท                  








 เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

         …………………….………                                   
              …..…………………………

   (..........................................................)                               



เรียน    ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่   15


     -     เห็นควรอนุมัติ




                   อนุมัติ

………………………………...


   (……………………………….)                                                 ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่    15

หน้างบใบสำคัญ  
ประกอบฎีกาที่………………………..
หน้างบการเบิกเงินงบ..................................................................กิจกรรม........................................................................  กิจกรรมงาน.................................................. เป็นค่าใช้จ่ายของ.............................................(.........................................)
ประจำเดือน..............................................................เพื่อปฏิบัติงานที่.............................................................................
	ใบสำคัญ
ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ……………………….....ผู้เบิก
อนุมัติให้จ่ายเงินได้
ลงชื่อ…………………….………….เห็นควรเบิกได้             ลงชื่อ………………………………………                (…………….………………….)


            (……………………………………..)

ตำแหน่ง………..……………………….

  
     ตำแหน่ง…………………………………

ใบตรวจรับพัสดุ  
เขียนที่  สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15






       

วันที่…………………………………………



ตามรายงานขอซื้อ ลงวันที่.....................................................................................................................                                                  ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ในการจัดซื้อ .........................................................................................................เพื่อนำไปใช้ในราชการ.......................................................................................................................................... นั้น     



บัดนี้ บริษัท / ห้างฯ / ร้าน........................................................................................  ได้ส่งมอบพัสดุ ตามใบเสร็จรับเงิน / ใบส่งของ / ใบสำคัญรับเงิน  เล่มที่….....…...เลขที่...................ลงวันที่....................................คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจสอบรายการแล้วปรากฏว่า  บริษัท / ห้างฯ  /ร้าน......................................................ได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนทุกประการ ตามใบสั่งซื้อเลขที่……..................... ลงวันที่…..........…............................


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ







(ลงชื่อ)...............................................ประธานกรรมการ







(ลงชื่อ)................................................กรรมการ
เรียน  ผอ.  สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15  





           (ผ่านหัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป)
          -  เพื่อโปรดทราบ 




(ลงชื่อ).................................................กรรมการ
          -  คณะกรรมการได้ตรวจรับพัสดุ เรียบร้อยแล้ว

   
              เห็นควรอนุมัติและเบิกจ่ายเงิน


             จำนวน................................  บาท


              (..................................................................)                                                                                                    

ให้แก่................................................... ต่อไป
           
ใบตรวจรับงานจ้าง  
เขียนที่…………………………………….







       วันที่…………………………………………………………



ตามรายงานขอจ้าง  ลงวันที่..................................................................................................................                                                  ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง   ในการจัดจ้าง ..................................................................................................เพื่อนำไปใช้ในราชการ..........................................................................................................................................    นั้น  



บัดนี้ บริษัท / ห้างฯ / ร้าน...................................................................................ได้ส่งมอบงานจ้าง  ตามใบเสร็จรับเงิน / ใบส่งมอบงาน  / ใบสำคัญรับเงิน  เล่มที่…………...เลขที่...................ลงวันที่.................. คณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจสอบงานจ้างแล้วปรากฏว่า  บริษัท / ห้างฯ  /ร้าน...................................................ได้ส่งมอบงานจ้างถูกต้องครบถ้วนทุกประการ ตามใบสั่งจ้างเลขที่……......................ลงวันที่……...........................


คณะกรรมการตรวจรับการจ้าง   จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ







(ลงชื่อ)...............................................ประธานกรรมการ
เรียน  ผอ.  สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15  
            (ลงชื่อ)................................................กรรมการ
          (ผ่านหัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป)




        -  เพื่อโปรดทราบ
       -   คณะกรรมการได้ตรวจรับงานจ้าง เรียบร้อยแล้ว
(ลงชื่อ).................................................กรรมการ
           เห็นควรอนุมัติและเบิกจ่ายเงิน
                                                                                                                               
 จำนวน................................  บาท



 (..................................................................)                                                                                                    

 ให้แก่................................................... ต่อไป
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