
เอกสารแนบเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก (TOR) 
 

1. ปะหน้าใบส าคัญ 
2. หน้างบใบส าคัญ 
3. ใบส าคัญรับเงิน 
4. ส าเนารายงานขอซื้อขอจ้างหรือส าเนารายงานผลการพิจารณา 
5. หนังสือส่งมอบ 
6. ใบตรวจรับพัสดุ 
7. ส าเนาหนังสือหรือข้อตกลง 
8. ส าเนาใบเสนอราคา 
9. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
10. ส าเนาวุฒิการศึกษา 
11. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
12. ส าเนาแผนฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอก 
 

1. ปะหน้าใบส าคัญ 
2. หน้างบใบส าคัญ 
3. หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าหน่วยงานผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน 
4. ส าเนาบันทึกข้อตกลงในการท างาน 
5. ส าเนาค าขอรับเงินผ่านธนาคาร(กรณีขอรับเงินผ่านธนาคาร) 
6. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 
7. ส าเนาบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน 
8. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
9. ส าเนาวุฒิการศึกษา 
10. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
11. ส าเนาแผนฯ 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบเบิกจ่ายเงินค่าจ้างรายวัน / หักล้าง 
 

1. ปะหน้าใบส าคัญ 
2. หน้างบใบส าคัญ 
3. ใบส าคัญรับเงิน (กรณี ตั้งเบิกให้มีแนบ , ยืมเงินไม่ต้องมีแนบ) 
4. รายงานการจ่ายเงิน 
5. ส าเนาสัญญายืมเงิน (กรณียืมเงิน) 
6. แบบ 505 (กรณียืมเงิน) 
7. แบบ บกจ.3 
8. ส าเนาค าส่ังจ้าง 
9. ส าเนาแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบใบส าคัญยืมเงินค่าจ้าง 
 

1. สัญญายืมเงิน   
2. ใบส าคัญยืมเงิน  

- ปะหน้าใบส าคัญ 
- ใบคุมเงินยืม 
- ประมาณการ 
- ค าส่ังจ้าง 
- แผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


