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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ......................................................................................................................  
ที่   ทส 0925.        /


       

วันที่…………………………………………
เรื่อง  ขอส่งคู่จ่ายประมาณการเบิกเงินค่าจ้างชั่วคราวรายวัน
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15 (ผ่านผู้อำนวยการส่วน.....................................................)



ตามที่............(ชื่อหน่วยงาน).........................................  ส่งใบสำคัญประมาณการเบิกเงินค่าจ้างชั่วคราวรายวัน ผลผลิตที่ 1 พื้นที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ  กิจกรรมอนุรักษ์  ฟื้นฟู และพัฒนาป่าไม้  
กิจกรรมงาน  …………………. (1)...........  กิจกรรม   …………………………(2)..................................
รหัสงบประมาณ  ..........(3)......... หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  รหัสกิจกรรม……………………..…….(4)…………………   
ประจำเดือน...........................…จำนวนเงินที่ขอเบิก..................บาท  ไปแล้วนั้น  ......(ชื่อหน่วยงาน)........  
ขอส่งใบสำคัญคู่จ่ายเพื่อหักล้างประมาณการ ประจำเดือน.........................25.......จำนวนเงิน............................บาท (……………………………………….………)   มีเงินเหลือจ่าย....................บาท              


 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






                (ลงชื่อ)...........................................
เรียน      ผอ.สบอ.15(ผ่าน ผอ.ส่วน/หัวหน้ากลุ่ม......................)           (..........................................) 

ฝ่ายฯ ได้ตรวจสอบใบสำคัญแล้วเป็นไปตามแผน    ตำแหน่ง.....…………………………………….

ปฏิบัติงาน เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายได้ 



เรียน  ผอ.สบอ.15                           

                       ………………………………………………                            -  ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติ        
(.....................................................)                                                                                                         
เรียน      ผอ.สบอ.15(ผ่านผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ)                        ......................................................         

- เพื่อโปรดทราบ




                 (......................................................)
   
- ส่วนฯ/กลุ่มฯ ได้ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินตามใบสำคัญแล้ว     
             เป็นไปตามแผนปฏิบัติงาน             
          - เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

   
      
             






-   อนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบ
                    .......................................................


            
                   (......................................................)                      
   

 เรียน   ผอ.สบอ. 15      


                                          ...............................................
          ได้ตรวจสอบแล้วมีหลักฐานการจ่ายเงิน

                    (.................................................)

เห็นควรอนุมัติให้เบิกเงิน


  
จำนวน.....................................บาท                                       

       
  
      ……….....................................
                                




   (.................................................)                      
        


                
หน้างบใบสำคัญ
ประกอบ  ขบ. ที่………………

หน้างบการเบิกเงิน….งบลงทุน (ค่าที่ดินฯ)…..งาน...แผนงานอนุรักษ์และบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติ  ผลผลิตที่ 1 พื้นที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟื้นฟู และพัฒนาป่าไม้  
กิจกรรมงาน  ......................... (1)..................  กิจกรรม   ……………..….. .. (2)..................................
รหัสงบประมาณ  ..........(3).......................  หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  รหัสกิจกรรมหลัก ……….(4)……………
เป็นค่าใช้จ่ายของ…................................................ตำแหน่ง………………………….....ในการ…จ่ายค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน  ปฏิบัติงานตามคำสั่งสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15 ที่          /2553  ลงวันที่                   พ.ศ. 2553    ประจำเดือน…………………….…………..
	ใบสำคัญ
ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมาย
เหตุ

	
	
	บาท
	สต
	บาท
	สต
	

	1
	ค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน  ปฏิบัติงานประจำเดือน .........................................
ค่าจ้างวันละ.........บาท จำนวน.......คน  ทำงาน.........วัน
ค่าจ้างวันละ.........บาท จำนวน.......คน  ทำงาน.........วัน

	XXXX
XXXX
	-
-
	XXXXX

	-

	

	
	         (…………………………………….)          
	รวม
	
	XXXXX
	-
	


ลงชื่อ……………………………………………….ผู้เบิก
           (..........................................)

ตำแหน่ง.....…………………………………….

        เห็นควรเบิกได้




      อนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบ
ลงชื่อ..................…………………..…………….



ลงชื่อ.............…………………..……………….
      (..................……………………………….)

              
     (………………….……………………..…..…)

ตำแหน่ง…………………………………............



ตำแหน่ง…………………………………............

ที่…..สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15..…

   (ส่วนราชการเป็นผู้ให้)

ใบสำคัญรับเงิน
วันที่……...….เดือน..............…..พ.ศ..2553..



ข้าพเจ้า..….............................................….…...อยู่บ้านเลขที่……775….ถ.สิงหไคล…………..…

ตำบล……เวียง.………..อำเภอ……เมืองเชียงราย…….……..……..จังหวัด………..เชียงราย…………………..

ได้รับเงินจาก  งานการเงินและบัญชี  สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15  ดังรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	บาท
	สต.

	ค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน  ปฏิบัติงานประจำเดือน ..................................
กิจกรรม.............................................................................

	
	-


	รวม  
	 
	-







จำนวนเงิน  (.............................................................)






            
   (ลงชื่อ)…………………………………ผู้รับเงิน





            
          (.......................................)

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ..........................................................................................................  
ที่   ทส 0925.         /


       

วันที่..................................................
เรื่อง  ขอส่งประมาณการเบิกเงินค่าจ้างชั่วคราวรายวัน
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15 (ผ่านผู้อำนวยการส่วน.....................................................)



..........(ชื่อหน่วยงาน)........................... ขอส่งใบสำคัญประมาณการเบิกเงินค่าจ้างชั่วคราวรายวัน  ผลผลิตที่ 1 พื้นที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ  กิจกรรมอนุรักษ์  ฟื้นฟู และพัฒนาป่าไม้      
กิจกรรมงาน  .......................(1).......  กิจกรรม   ………………………….….. . (2)..................................
รหัสงบประมาณ  ..........(3)................  หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  รหัสกิจกรรม ……….(4)………………… ประจำเดือน………………. จำนวนเงินขอเบิก....................................บาท  (........................................................)


 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







                (ลงชื่อ)...........................................

เรียน      ผอ.สบอ.15(ผ่าน ผอ.ส่วน/หัวหน้ากลุ่ม......................)           (..........................................) 

ฝ่ายฯ ได้ตรวจสอบใบสำคัญแล้วเป็นไปตามแผน    ตำแหน่ง.....…………………………………….

ปฏิบัติงาน เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายได้ 




เรียน  ผอ.สบอ.15                           

                       ………………………………………………                            -  ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติ        
 (.....................................................)                                                                                                         

เรียน      ผอ.สบอ.15(ผ่านผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ)                        ......................................................         


- เพื่อโปรดทราบ




                 (......................................................)
   
- ส่วนฯ/กลุ่มฯ ได้ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินตามใบสำคัญแล้ว     

            เป็นไปตามแผนปฏิบัติงาน             

          - เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

   
      

             






-   อนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบ
                    .......................................................


            

                   (......................................................)                      
   

 เรียน   ผอ.สบอ. 15      


                                           ...............................................
          ได้ตรวจสอบแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกเงิน
                               (.................................................)
  
จำนวน.....................................บาท                                       

       
  
      ……….....................................
                                




   (.................................................)          
เรื่อง   ขอส่งประมาณการเบิกเงินค่าจ้างแรงงาน
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่  15



ตามคำสั่งสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15   ที่            /255...  ลงวันที่                   พ.ศ.  255...
ให้ข้าพเจ้า   จ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน     เพื่อปฏิบัติงานตามแผนงานอนุรักษ์และบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติ       ผลผลิตที่ 1 พื้นที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟื้นฟู และพัฒนาป่าไม้     
กิจกรรมงาน  ...................................(1).......กิจกรรม   ……………..….. ................(2)..................................
รหัสงบประมาณ  ..........(3)......................  หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  รหัสกิจกรรมหลัก ……….(4)…………นั้น   ข้าพเจ้าขอเบิกเงินไปจ่ายเป็นค่าจ้างแรงงานในการปฏิบัติราชการครั้งนี้     เป็นจำนวนเงินตามบัญชีประมาณการที่ได้เสนอดังนี้
	ใบสำคัญ
	รายการ
	จำนวนเงิน 
	รวมเงิน
	หมาย

	ที่
	 
	 
	 
	 
	 
	เหตุ

	 
	ค่าจ้างแรงงาน คนงาน………คน สำหรับนาย……………………….. 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	ใช้ในการปฏิบัติงานประจำเดือน  ……………………………….
	
	 
	 
	 
	 

	1
	อัตราค่าจ้างวันละ……บาท จำนวน……….คน ปฏิบัติงาน.......วัน 
	XXXX
	- 
	
	
	 

	2
	อัตราค่าจ้างวันละ……บาท จำนวน……….คน ปฏิบัติงาน.......วัน
	XXXX
	-
	XXXXX
	-
	

	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	(ปฏิบัติงานวันที่ ……………………................  พ.ศ. …………)
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	(…………………………………………………………)         รวม
	XXXXX
	 -
	 



เมื่อข้าพเจ้าเดินทางกลับจากปฏิบัติราชการแล้ว     ข้าพเจ้าจะยื่นใบสำคัญคู่จ่าย  เงินที่เหลือจ่าย(ถ้ามี)  
ส่งมาเรียนเพื่อตรวจสอบภายใน 15 วัน  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งภายในกำหนดแล้ว  ข้าพเจ้ายอมให้หักเงินเดือนหรือเงินอื่น     ของข้าพเจ้า  ส่งใช้เท่าจำนวนที่ข้าพเจ้าได้รับไป


    ตรวจสอบถูกต้อง


         

                                                

                          …..……………………………….ผู้เบิก
         ……………………………………

                    

     (…………………………………..)







                  
ตำแหน่ง...................................
           ความเห็นของผู้เสนอ
       ตามบัญชีเงินประเมินนี้มีเงินเหลือที่จะเบิกจ่าย


           อนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบ
                  ............................................... 
                 (..............................................)
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ......................................................................................................................  
ที่   ทส 0925.        /


       

วันที่…………………………………………

เรื่อง  ขอส่งใบสำคัญเบิกเงินค่าจ้างชั่วคราวรายวัน
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15 (ผ่านผู้อำนวยการส่วน.....................................................)



............(ชื่อหน่วยงาน).........................................  ขอส่งใบสำคัญเบิกเงินค่าจ้างชั่วคราวรายวัน   ผลผลิตที่ 1 พื้นที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ  กิจกรรมอนุรักษ์  ฟื้นฟู และพัฒนาป่าไม้  
กิจกรรมงาน  …………………. (1)...........  กิจกรรม   …………………………(2)..................................
รหัสงบประมาณ  ..........(3)................  หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  รหัสกิจกรรม ……….(4)…………………   ประจำเดือน...........................…จำนวนเงินที่ขอเบิก..................บาท   (……………………………………….………)   


 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







                อนุมัติ







                (ลงชื่อ)...........................................

เรียน      ผอ.สบอ.15(ผ่าน ผอ.ส่วน/หัวหน้ากลุ่ม......................)           (..........................................) 

ฝ่ายฯ ได้ตรวจสอบใบสำคัญแล้วเป็นไปตามแผน    ตำแหน่ง.....…………………………………….

ปฏิบัติงาน เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายได้ 



เรียน  ผอ.สบอ.15                           

                       ………………………………………………                            -  ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติ        
(.....................................................)                                                                                                         

เรียน      ผอ.สบอ.15(ผ่านผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ)                        ......................................................         


- เพื่อโปรดทราบ




                 (......................................................)
   
- ส่วนฯ/กลุ่มฯ ได้ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินตามใบสำคัญแล้ว     

             เป็นไปตามแผนปฏิบัติงาน 

             เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

   
      

             






-   อนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบ
                    .......................................................


            

                   (......................................................)                      
   

 เรียน   ผอ.สบอ. 15      


                                          ...............................................
          ได้ตรวจสอบแล้วมีหลักฐานการจ่ายเงิน

                    (.................................................)

เห็นควรอนุมัติให้เบิกเงิน



  
จำนวน.....................................บาท                                       

       
  
      ……….....................................
                                




   (.................................................)          


                
หน้างบใบสำคัญ
ประกอบ  ขบ. ที่………………

หน้างบการเบิกเงิน….งบลงทุน (ค่าที่ดินฯ)…..งาน...แผนงานอนุรักษ์และบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติ  ผลผลิตที่ 1 พื้นที่ป่าอนุรักษ์ได้รับการบริหารจัดการ กิจกรรมอนุรักษ์ ฟื้นฟู และพัฒนาป่าไม้  

กิจกรรมงาน  ......................... (1)..................  กิจกรรม   ……………..….. .. (2)..................................
รหัสงบประมาณ  ..........(3).......................  หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  รหัสกิจกรรมหลัก ……….(4)……………
เป็นค่าใช้จ่ายของ…................................................ตำแหน่ง………………………….....ในการ…จ่ายค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน  ปฏิบัติงานตามคำสั่งสำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15 ที่          /255…  ลงวันที่                   พ.ศ. 255…    ประจำเดือน…………………….…………..
	ใบสำคัญ
ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมาย
เหตุ

	
	
	บาท
	สต
	บาท
	สต
	

	1
	ค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน  ปฏิบัติงานประจำเดือน .........................................
ค่าจ้างวันละ.........บาท จำนวน.......คน  ทำงาน.........วัน
ค่าจ้างวันละ.........บาท จำนวน.......คน  ทำงาน.........วัน

	XXXX

XXXX
	-

-
	XXXXX


	-

	

	
	         (…………………………………………………………………..…….)          รวม
	XXXXX
	-
	


ลงชื่อ……………………………………………….ผู้เบิก
           (..........................................)

ตำแหน่ง.....…………………………………….


        เห็นควรเบิกได้




      อนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบ
ลงชื่อ..................…………………..…………….



ลงชื่อ.............…………………..……………….
      (..................……………………………….)

              
     (………………….……………………..…..…)

ตำแหน่ง…………………………………............



ตำแหน่ง…………………………………............

ที่…..สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15..…

   (ส่วนราชการเป็นผู้ให้)

ใบสำคัญรับเงิน
วันที่……...….เดือน..............…..พ.ศ..2554..



ข้าพเจ้า..….............................................….…...อยู่บ้านเลขที่……775….ถ.สิงหไคล…………..…

ตำบล……เวียง.………..อำเภอ……เมืองเชียงราย…….……..……..จังหวัด………..เชียงราย…………………..

ได้รับเงินจาก  งานการเงินและบัญชี  สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 15  ดังรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	บาท
	สต.

	ค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน  ปฏิบัติงานประจำเดือน ..................................
กิจกรรม.............................................................................

	
	-


	รวม  
	 
	-







จำนวนเงิน  (.............................................................)






            
   (ลงชื่อ)…………………………………ผู้รับเงิน





            
          (.......................................)

ตัวอย่าง คู่จ่ายประมาณการ  ค่าจ้างชั่วคราว





ตัวอย่าง ประมาณการ  ค่าจ้างชั่วคราว





ตัวอย่าง ใบสำคัญเบิกเงิน  ค่าจ้างชั่วคราว








