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คํานํา 
 คูมือการใหบริการหองประชุม ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) ฉบับนี้ 
จัดทําข้ึนเพื่อแสดงขอมูลการใหบริการหองประชุม สําหรับหนวยงานในสังกัดกรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา 
และพันธุพืช และองคกรใกลเคียง ใหมีความเขาใจในการขอใชหองประชุม และเพื่อใชเปนขอมูลพื้นฐานใน
การใหบรกิารหองประชุม ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา)  
 ศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) หวังเปนอยางยิ ่งวา คูมือการใหบริการหอง
ประชุม ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) ฉบับนี้ จะเปนประโยชนแกผูสนใจและหนวยงานใน
สังกัดกรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช ตอไป 
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ศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 
๑. ประวัติความเปนมา  

 ในอดีตพื้นท่ี 112,425 ไร ของปาสงวนแหงชาติมวกเหล็ก - ทับกวาง แปลง 2 (แปลงใหญ) 
ทองท่ีอําเภอแกงคอย จังหวัดสระบุรี เปนผืนปาท่ีมีความอุดมสมบูรณ มีความหลากหลายทางชีวภาพ             
อุดมดวยพันธุพืชและสัตวปา อีกท้ังยังเปนพื้นท่ีปากันชนใหกับอุทยานแหงชาติเขาใหญในทองท่ีจังหวัดสระบุรี 
แตตอมาเมื ่อประมาณ พ.ศ. 2512 เริ ่มมีราษฎรจากหลายพื้นท่ีอพยพเขาไปบุกรุกแผวถางพื้นท่ีเพื่อทํา
การเกษตร จนทําใหสภาพปาเส่ือมโทรมลงอยางรวดเร็ว กรมปาไมไดตระหนักในปญหาดังกลาวจึงไดจัดต้ัง
หนวยงานเพื่อดําเนินการปลูกฟนฟูสภาพปาในพื้นท่ีหลายโครงการ เริ่มต้ังแตจัดต้ังสวนปาทามะปรางในป พ.ศ. 
2514 สวนปาซับตะเคียน - เขาพระ ในป พ.ศ. 2520 สวนปาเจ็ดคด – โปงกอนเสา ในป พ.ศ. 2520 อีกท้ังยังได
จัดต้ังโครงการปรับปรุงปาสงวนแหงชาติปามวกเหล็ก - ทับกวาง แปลง 2 (แปลงใหญ) ในรูปหมูบานปาไมข้ึน
ในป พ.ศ. 2521 เพื่อทําการอพยพราษฎรท่ีบุกรุกพื้นท่ีปาในเขตตนน้ําลําธารบนภูเขาใหลงมาอยูในพื้นท่ีราบ
ดานลางโดยจัดท่ีทํากินและท่ีอยูอาศัยใหกับราษฎรท่ีอพยพลงมาครอบครัวละไมเกิน 15 ไร รวมท้ังส้ิน 183 
ครอบครัว พรอมกับไดมีการพัฒนาสงเสริมอาชีพและจัดระบบสาธารณูปโภคข้ันพื้นฐานใหกับราษฎรในเขตพื้นท่ี
หมูบานปาไม  ดวยกระบวนการดังกลาวทําใหสามารถแกไขปญหาการบุกรุกพื้นท่ีไดในระดับหนึ่งสวนพื้นท่ีบริเวณ
ตนน้ําลําธารซึ่งไดอพยพราษฎรออกมา ทางราชการก็ไดเขาไปดําเนินการปลูกฟนฟูสภาพปา ซึ่งรวมท้ังพื้นที่ท่ี
อันเปนท่ีต้ังของศูนยศึกษาธรรมชาติและทองเท่ียวเชิงนิเวศเจ็ดคด – โปงกอนเสา แหงนี้ดวย 

 ในชวงปลาย พ.ศ. 2540 ฯพณฯ ปองพล  อดิเรกสาร รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ(ในขณะนั้น) ไดมอบนโยบายดานปาไมในสวนท่ีเกี่ยวของกับการทองเท่ียวเชิงอนุรักษ เมื่อวันท่ี 28 
พฤศจิกายน 2540 ณ หองประชุม 1 กรมปาไม โดยสรุปสาระสําคัญไดวา “ในพื้นท่ีปาอนุรักษตามกฎหมาย 
เชน อุทยานแหงชาติ เขตรักษาพันธุสัตวปา ควรสรางวัฒนธรรมในการทองเท่ียวเชิงอนุรักษ โดยมีมาตรการ
ดําเนินการท่ีชัดเจน เชน การไมนําอาหารเขาไปรับประทาน การยกเลิกการเลนรอบกองไฟ และไมพักคางแรม
ในปา แตท้ังนี้ กรมปาไมตองจัดเตรียมพื้นท่ีปาสวนอื่นๆ ท่ีมีศักยภาพเหมาะสม เชน สวนปาไวรองรับ
นักทองเท่ียวบางลักษณะดวย ท้ังนี้เพื่อเปนการแบงเบาภาระของอุทยานแหงชาติและเขตรักษาพันธุสัตวปา” 

 ภายหลังจากท่ีไดรับทราบนโยบายดังกลาว สํานักงานปาไมเขตสระบุรีจึงไดดําเนินการสํารวจ
พื้นท่ีบางสวนในบริเวณสวนปาเจ็ดคด - โปงกอนเสา และพื้นท่ีปาธรรมชาติบางสวนในบริเวณเขตปาสงวน
แหงชาติปามวกเหล็ก - ทับกวาง แปลง 2 (แปลงใหญ) ซึ่งมีอาณาเขตติดตอกับอุทยานแหงชาติเขาใหญ        
ในทองท่ีอําเภอแกงคอย จังหวัดสระบุรี รวมเนื้อท่ี 13,750 ไร เพื่อจัดทําโครงการทองเท่ียวเชิงอนุรักษในพื้นท่ี
สวนปาเจ็ดคด - โปงกอนเสา เสนอตอกรมปาไมเพื่อขอความเห็นชอบและขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
ดําเนินการตามหนังสือสํานักงานปาไมเขตสระบุรี ดวนท่ีสุด ท่ี กษ 0713/377 ลงวันท่ี 18 กุมภาพันธ 
2541 ท้ังนี้โดยมีวัตถุประสงคเบ้ืองตนคือ เพื่อสรางอาชีพและรายไดท่ีมั่นคงใหกับสมาชิกหมูบานปาไมและ
ราษฎรในทองถ่ิน เพื่อเปนสถานท่ีทองเท่ียวเชิงอนุรักษท่ีแบงเบาภาระของอุทยานแหงชาติเขาใหญ เพื่อสงเสริม
การทองเท่ียวภายในประเทศ และเพื่อเปนพื้นท่ีกันชนปองกันการบุกรุกทําลายปาอุทยานแหงชาติเขาใหญในทองท่ี
จังหวัดสระบุรี และผืนปาบริเวณขางเคียงอยางยั่งยืนอีกดวย 

 เมื่อวันท่ี 14 มีนาคม 2541 ฯพณฯ รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ  (นายปองพล  
อดิเรกสาร) และคณะไดเดินทางตรวจเยี่ยมพื้นท่ีท่ีไดสํารวจจัดทําโครงการและไดมีบัญชาใหจังหวัดสระบุรี
แตงต้ังคณะกรรมการเพื่อดําเนินการและจัดทําโครงการรวมกับสํานักงานปาไมเขตสระบุรี ท้ังนี้โดยใหผูวา
ราชการจังหวัดสระบุรี เปนประธานคณะกรรมการ มีผูแทนจากสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ อันไดแก กรมปาไม 
การทองเท่ียวแหงประเทศไทย กรมพลศึกษา องคการอุตสาหกรรมปาไม หัวหนาสวนราชการประจําจังหวัด        
ท่ีเกี่ยวของเปนกรรมการ และใหปาไมเขตสระบุรี เปนกรรมการและเลขานุการ จังหวัดสระบุรี และสํานักงาน
ปาไมเขตสระบุรี จึงไดสนองคําบัญชาโดยไดแตงต้ังคณะกรรมการ และคณะทํางานเพื่อดําเนินการตามโครงการ
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ทองเท่ียวเชิงอนุรักษในพื้นท่ีสวนปาเจ็ดคด - โปงกอนเสา หลายคณะดวยกันพรอมกับไดปรับปรุงโครงการเปน 
“โครงการพัฒนาพื้นท่ีสวนปาเจ็ดคด – โปงกอนเสา เปนแหลงศึกษาวิจัยทางธรรมชาติในรูปแบบการทองเท่ียว
เชิงอนุรักษ พ.ศ. 2541 – 2542” นําเสนอขอความเห็นชอบและขอความสนับสนุนตอกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ และกรมปาไม ตามหนังสือจังหวัดสระบุรี ดวนมาก ท่ี สบ 0017.2/8751 - 8752 ลงวันท่ี 15 
พฤษภาคม 2541 ตามลําดับ 

 กรมปาไมมีหนังสือ ดวนท่ีสุด ท่ี กษ 0704.5/18683 ลงวันท่ี 19 สิงหาคม 2541 แจงวา 
อธิบดีกรมปาไม โดยอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติปาสงวนแหงชาติ พ.ศ.2507 
อนุญาตใหสํานักงานปาไมเขตสระบุรี เขาไปดําเนินการตาม “โครงการพัฒนาพื้นท่ีสวนปาเจ็ดคด - โปงกอนเสา” ได 
และตอมากรมปาไมไดจัดสรรงบประมาณจํานวน 32,923,408 บาท ตามหนังสือ ท่ี กษ 0702.04/ 22084  
ลงวันท่ี 21 กันยายน 2541 เพื่อใชดําเนินการกอสรางโครงสรางพื้นฐาน เชน กอสรางถนน ระบบน้ํา ระบบไฟฟา 
บานพักรับรอง บานพักขาราชการ ฯลฯ ตอมาในปงบประมาณ พ.ศ. 2545 ไดรับการจัดสรรเพิ่มเติมจากกรม
ปาไม เปนจํานวนเงิน 5,403,400 บาท เพื่อกอสรางถนนลาดยาง หองน้ํา หองสุขา เตาเผาขยะ ลานจอดรถ 
ปายส่ือความหมาย หอพักน้ํา – สงน้ํา และศาลาพักนักทองเท่ียว 

เมื่อไดดําเนินการกอสรางโครงสรางพื้นฐานเรียบรอยแลว สํานักงานปาไมเขตสระบุรีจึงไดเริ่มเปด
ใหบริการนักทองเท่ียว ประชาชน นักเรียน นิสิต นักศึกษา โดยไดมีพิธีเปดอยางเปนทางการในวันท่ี 19 กุมภาพันธ 
2543 โดยมี ฯพณฯ ปองพล อดิเรกสาร เปนประธานในพิธ ี

เมื่อปงบประมาณ พ .ศ. 2545 กรมปาไมได จัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม 4,769,000 บาท 
ส่ิงกอสราง จํานวน 7 รายการ ดังนี้ 

 1. หองน้ํา - หองสุขา ขนาด 10 หอง จํานวน 1 หลัง 
 2. เตาเผาขยะ จํานวน 1 เตา 
 3. ลานจอดรถคอนกรีตเสริมเหล็ก ขนาด 2,400 ตร.ม. จํานวน 1 แหง 
 4. ปายส่ือความหมาย จํานวน 2 แหง 
 5. หอพักน้ํา - สงน้ํา ขนาดไมตํ่ากวา 16 ลบ.ม. จํานวน 1 แหง 
 6. ถนนลาดยางยาวประมาณ 3,000 เมตร 
 7. ศาลาพักนักทองเท่ียว จํานวน 1 หลัง 

 เมื่อป พ.ศ. 2546 การทองเท่ียวแหงประเทศไทย ไดจัดสรรงบประมาณเพื่อกอสรางส่ิงกอสราง
ประกอบดวย อาคารรวม 1 หลัง อาคารพักอาศัย TYPE A (บาน 2 ช้ัน) จํานวน 3 หลัง อาคารพักอาศัย TYPE B 
(บานเด่ียว) จํานวน 10 หลัง อาคารบานพักอาศัย 4 UNIT จํานวน 6 หลัง อาคารบานพักอาศัย 5 UNIT จํานวน 2 
หลัง และลานจอดรถ ในพื้นท่ีของศูนยศึกษาธรรมชาติและทองเท่ียวเชิงนิเวศเจ็ดคด – โปงกอนเสา 

เมื่อวันท่ี 3 กรกฎาคม 2547 กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช ไดมอบหมายใหสํานัก
บริหารจัดการในพื้นท่ีปาอนุรักษ 1 รับมอบส่ิงกอสรางจากการทองเท่ียวแหงประเทศไทย  

ตอมาในป พ.ศ. 2557 กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปาและพันธุพืช ไดเพิ่มภารกิจใหศูนยฯ เปนสถานท่ี
ฝกอบรมเพื่อพัฒนาบุคลากรของกรมฯ และไดเปล่ียนช่ือเปนศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด - โปงกอนเสา)                    
จนถึงปจจุบัน 
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๒. สถานท่ีต้ังสํานักงาน 

 ศูนยฝกอบรมท่ี 6 ( เจ็ดคด -  โป งกอนเสา )  มี เนื้อท่ีในความรับผิดชอบ 13,750 ไร                
เปนสวนหนึ่งของพื้นท่ีปาสงวนแหงชาติปามวกเหล็ก – ทับกวาง แปลง 2 (แปลงใหญ) ในทองท่ีอําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี ซึ่งมีอาณาเขตติดตอ ดังนี้  
  ทิศเหนือ  ติดตอพื้นท่ีบานมวกเหล็กใน ตําบลมิตรภาพ อําเภอมวกเหล็ก จังหวัดสระบุรี 
  ทิศใต  ติดตอหวยประดู หวยเจ็ดคด และอุทยานแหงชาติเขาใหญ ทองท่ีอําเภอ  

แกงคอย จังหวัดสระบุรี 
  ทิศตะวนัออก ติดตออุทยานแหงชาติเขาใหญ ทองท่ีอําเภอแกงคอย จังหวัดสระบุรี 
 ทิศตะวันตก ติดตอหมูบานโปงกอนเสา หมูท่ี 5 ตําบลทามะปราง อําเภอแกงคอย  

จังหวัดสระบุรี 
จุดศูนยกลางของการดําเนินโครงการอยูท่ีบริเวณศูนยบริการนักทองเท่ียว พิกัดท่ี 47 PQS 

332030 ในแผนท่ีภูมิประเทศมาตราสวน 1 :  50,000 ลําดับชุด L 7017 ระวาง 5237 IV 
การเดินทางไปยังศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด - โปงกอนเสา) ทําไดโดยรถยนต หากเริ่มตนจาก

กรุงเทพมหานครไปทางทิศเหนือโดยใชเสนทางถนนพหลโยธิน (ทางหลวงแผนดินหมายเลข 1) ประมาณ 100 
กิโลเมตร กอนท่ีจะเขาตัวจังหวัดสระบุรี ให เล้ียวขวาไปตามเสนทางถนนมิตรภาพ (ทางหลวงแผนดิน               
หมายเลข 2) ประมาณ 17 กิโลเมตร จะถึงบริเวณหลักกิโลเมตรท่ี 126 จะมีทางเล้ียวขวาไปตามถนนมิตรภาพ – 
น้ําตกเจ็ดคด ไปอีกประมาณ 16 กิโลเมตร ก็จะถึงอางเก็บน้ําโปงกอนเสา จากอางเก็บน้ําโปงกอนเสา เล้ียวซายไป
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อีก 3.7 กิโลเมตร ก็จะถึงบริเวณศูนยบริการนักทองเท่ียว รวมระยะทางจากกรุงเทพมหานครประมาณ 137 
กิโลเมตร สภาพถนนสามารถเดินทางไดในทุกฤดูกาล  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ :  

1. อาคารสํานักงาน 
2. หองประชุมศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด - โปงกอนเสา) 
3. บานพักรับรอง แบบ B 
4. บานพักรับรอง แบบ C 
5. ลานกางเต็นท (อางเก็บน้ําซับปาวาน) 
6. บานพักรับรอง แบบบานปกไม 
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คูมือการใหบริการหองประชุม  
ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 

1. ความเปนมา 
 คูมือการใหบริการหองประชุม ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) ไดจัดทําข้ึนเพื่อ
แสดงขอมูลการใหบริการหองประชุม สําหรับหนวยงานในสังกัดกรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช และ
องคกรใกลเคียง ใหมีความเขาใจในการขอใชหองประชุม และเพื่อใชเปนขอมูลพื้นฐานในการใหบริการหอง
ประชุม ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 

2. วัตถุประสงค 
 1. เพื่อใหหนวยงานของกรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช และองคกรใกลเคียง เขาใจ
ข้ันตอนในการขอใชหองประชุมของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 
 2. เพื่อใหมีคูมือในการปฏิบัติงานการบริการหองประชุมท่ีชัดเจน อยางเปนลายลักษณอักษร 
มีมาตรฐานและถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน 

3. ขอบเขต 
 คูมือการใหบริการหองประชุมนี้ ใชสําหรับเปนคูมือในการปฏิบัติงานการใหบริการหองประชุม 
ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) โดยมีเนื้อหาครอบคลุมข้ันตอนการปฏิบัติงานการใหบริการหอง
ประชุมต้ังแตตนจนจบกระบวนการ เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานและเปนประโยชนตอผูท่ีใหความสนใจ
ตอไป 

3. คําจํากัดความ 
 “ผูขอใชบริการ” หมายถึง บุคลากรหรือหนวยงานภายในสังกัดกรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา 
และพันธุพืช และองคกรใกลเคียงท้ังภาครัฐและเอกชน 
 “หองประชุม” หมายถึง หองประชุมศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 
 “เจาหนาท่ี” หมายถึง เจาหนาท่ีของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 

4. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 บุคลากรภายในสังกัดกรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุ พืช มีความรู ความเขาใจ
ข้ันตอนการขอใชหองประชุมของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) และสามารถใหบริการหองประชุม
ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
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5. แผนผังลําดับข้ันตอนการใหบริการหองประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบตารางการใชหองประชุม 

อนุญาต 

แจงใหผูขอใชบริการทราบ
และยุติข้ันตอนการดําเนินการ 

ผูขอรับบริการ 
แจงความประสงคขอใชบริการ 

 
 

ผูอํานวยการศูนยฯ 

พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต 

ปดใหบริการการใชหองประชุม 
 

แจงขอมูลรายละเอียดการใหบริการหองประชุม เงื่อนไขการใชหองประชุม             
ใหผูขอรับบริการทราบ เจาหนาท่ีใหขอมูลการใชสถานท่ี เงื่อนไขการใชสถานท่ี 

ไมอนุญาต 

แจงผูขอรับบริการ 
ทําหนังสือขออนุญาตใชสถานท่ี  

และบันทึกเรื่องลงในปฏิทินตารางการใชหอง
 

 
แจงเจาหนาท่ีสวนท่ีเกี่ยวของทราบ 

 

จัดเตรียมหองประชุม 
ติดต้ังและตรวจเช็คอุปกรณโสตทัศนูปกรณ 

 

ใหบริการระหวางการใชหองประชุม 

(การบันทึกเสียง บันทึกภาพนิ่ง แกไขปญหาทาง

เทคนิคท่ีอาจเกิดข้ึน ใหบริการดานความสะอาด) 
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6. ข้ันตอนการใหบริการหองประชุม  
 1. ผูขอรับบริการ แจงความประสงคขอใชบริการ พรอมแจงรายละเอียดตางๆ เชน กําหนดการ 
วันเวลา จํานวนคน หนวยงานท่ีขอรับบริการ เปนตน 
 2. ผูขอรับบริการทําหนังสือขอใชบริการมาท่ีศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา)             
และทางศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) ทําหนังสือแจงไปยังสวนฝกอบรมทราบ 
 3. เจาหนาท่ีตรวจสอบตารางการใชหองประชุม ตามวันเวลาท่ีผูขอรับบริการแจงความประสงค  
 4. หากวันเวลาดังกลาวยังไมมีผูขอรับบริการ เจาหนาท่ีแจงขอมูลรายละเอียดการใหบริการ
หองประชุม เงื่อนไขการใชหองประชุม ใหผูขอรับบริการทราบ 
 5. นําเรื่องเสนอผูอํานวยการศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) เพื่อพิจารณาอนุญาต 
หรือไมอนุญาต 
 6. กรณีอนุญาตใหใชบริการ ใหเจาหนาท่ีแจงใหผูขอรับบริการทําหนังสือขออนุญาตใชสถานท่ี 
เจาหนาท่ีบันทึกเรื่องลงในปฏิทินตารางการใชหองประชุม สวนกรณีท่ีไมอนุญาต ใหเจาหนาท่ีแจงใหผูขอใช
บริการทราบและยุติข้ันตอนการดําเนินการ 
 7. แจงใหเจาหนาท่ีท่ีมีสวนเกี่ยวของท้ังหมดทราบ (เจาหนาท่ีโสตทัศนูปกรณ และแมบาน) 
 8. จัดเตรียมหองประชุม (โตะ เกาอี้) ตามรูปแบบท่ีผูขอใชบริการแจงความประสงค ติดต้ัง
และตรวจเช็คอุปกรณโสตทัศนูปกรณ (อาทิ เครื่องคอมพิวเตอร เครื่องขยายเสียง เครื่องฉายภาพ 
เครื่องปรับอากาศ) ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
 9. ใหบริการระหวางการใชหองประชุม ไดแก การบันทึกเสียง บันทึกภาพนิ่ง แกไขปญหาทาง
เทคนิคท่ีอาจเกิดข้ึน หรือชวยเหลือท่ัวไป และใหบริการดานความสะอาด ตลอดการใชหองประชุม 
 10. ภายหลังการใชหองประชุมเสร็จส้ินแลว ใหตรวจสอบและจัดเก็บอุปกรณใหอยูในสภาพ
เรียบรอยพรอมใชงาน ปดระบบแอร เครื่องเสียง คอมพิวเตอร แมบานทําความสะอาดบริเวณหองประชุม      

7. เง่ือนไขในการใชบริการหองประชุม 
 1. หองประชุมจะเปดใหบริการกอนเวลา 30 นาที 
 2. โปรดแจงความประสงคในการใชวัสดุอุปกรณและรายละเอียดตางๆ ในการจัดกิจกรรมลวงหนา 
 3. หากมีการยกเลิกการจองหองประชุม โปรดแจงทางศูนยฯ ทันที 
 4. ผูขอรับการบริการใชหองประชุมศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) ไดต้ังแตเวลา 
08.30 – 21.00 น. 
 5. หองประชุมศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) มีขนาดความจุผูท่ีเขาประชุมได 50 ทาน 
 6. ปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาหนาท่ีอยางเครงครัด 

8. ผูรับผิดชอบการใหบริการหองประชุม 
 

ลําดับ ช่ือ/ตําแหนง หนาท่ีความรับผิดชอบ หมายเหตุ 

1. นายณรงคชัย  กลอมวัฒนกุล 
ผูอํานวยการศูนยฝกอบรมท่ี 6 
(เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 

ผูอํานวยการการดําเนินการ
ใหบริการหองประชุม 

โทร. 08 6454 1635 
08 1976 2248 

2. นายสัญญา  ปนแกว 
พนักงานราชการ 

ผูประสานงานการจองหองประชุม โทร. 0 3667 0611 
08 9237 8659 

3. นายวรเชธ  นาร ี
งานโสตทัศนศึกษา 

ผูควบคุมหองประชุมและใหบริการ
โสตทัศนูปกรณ 

โทร. 0 3667 0611 
08 9237 8659 



๘ 
 

ภาพหองประชุมศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๙ 
 

ภาพหองประชุมศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



๑๐ 
 

ชองทางการจองหองประชุม 
ของศูนยฝกอบรมท่ี 6 (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 

 
๑. โทรประสานงาน ท่ีเบอรโทรศัพท 0 3667 0611 และ 08 9237 8659 
2. E-Mail Address : jedkod@hotmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 
 

คณะผูจัดทํา 
 

ท่ีปรึกษา 
 นายณรงคชัย  กลอมวัฒนกุล           ผูอํานวยการศูนยฝกอบรมท่ี 6  
  (เจ็ดคด – โปงกอนเสา) 
  
ผูจัดทํา 
 นางสาวกัญญาภัทร  การดีปญญยากุล พนักงานจางเหมา 
  

 
 


	สารบัญ
	เรื่อง หน้า
	คำนำ   ก
	สารบัญ    ข

